Evang.-ref. Kirche Basel-Stadt

E-Mail-Konto in Outlook 2010 einrichten

In den folgenden Ausfiihrungen wird davon ausgegangen, dass Sie lhre Mails mit dem
Mailprogramm Outlook auf lhren Computer herunterladen wollen. Wenn Sie nur das Webmail
benitzen, mussen Sie auf Inrem Computer kein Mailkonto einrichten.

Diese Anleitung ist fir das Mailprogramm Microsoft Outlook 2010 bestimmt. Sie gilt nicht, wenn lhr
PC an einem Microsoft Exchange Server angeschlossen ist.

Vorgéngig missen Sie die Mailadresse bei einem Gratisanbieter eingerichtet haben. Wir haben fir
mehrere Gratisanbieter entsprechende Anleitungen erstellt. Bitte konsultieren Sie diese. In jeder
dieser Anleitungen ist angegeben, welche Parameter Sie zum Einrichten des Mailkontos in Outlook
bendtigen.

Die Anleitungen finden Sie auf der Ubergangs-Homepage von kirchenweb.ch:

www.uebergang-erk-bs.ch/dokumente

offnen Sie den Ordner "Mail".

Je nachdem, was auf lhrem Computer bisher schon eingerichtet war, gibt es unterschiedliche

Vorgehensweisen:

A) Auf Ihrem Computer war bisher nur die @erk-bs.ch-Adresse eingerichtet.
Sie werden bei Ilhrer Anmeldung an Kirchenweb.ch eine Weiterleitungsadresse angeben,
welche Sie nur fur "geschéftliche” Zwecke verwenden werden.
Privater Mailverkehr findet auf diesem Computer nicht statt.
Lesen Sie weiter im Kapitel A), Seiten 2 - 4.

B) Auf Ihrem Computer war bisher nur eine nicht- @erk-bs.ch-Adresse eingerichtet und lhre
@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Sie werden bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch diese Adresse als Weiterleitungsadresse
angeben. Sie verwenden diese Adresse nur fur "geschaftliche" Zwecke.
Privater Mailverkehr findet auf diesem Computer nicht statt.
Lesen Sie weiter im Kapitel B), Seiten 5 - 7.

C) Auf Ihrem Computer war bisher nur eine nicht- @erk-bs.ch-Adresse eingerichtet und lhre
@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Da Sie in Zukunft den privaten vom "geschaftlichen" Mailverkehr trennen wollen, werden Sie bei
der Anmeldung an Kirchenweb.ch eine andere Adresse als Weiterleitungsadresse angeben,
welche Sie in Zukunft fur "geschéftliche" Zwecke verwenden wollen.
Fir den privaten Mailverkehr verwenden Sie in Zukunft die bisher eingerichtete Adresse.
Lesen Sie weiter im Kapitel C), Seiten 8 - 14.

D) Auf Ihrem Computer war bisher nur eine nicht- @erk-bs.ch-Adresse eingerichtet und Ihre
@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Sie werden bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch diese Adresse als Weiterleitungsadresse
angeben.
Sie mdchten aber den privaten vom "geschaftlichen" Mailverkehr trennen, d.h. Sie mdchten
"geschaftliche" Mails mit der Absenderadresse @erk-bs.ch versenden.
Lesen Sie weiter im Kapitel D), Seiten 15 - 23.

Ich kann hier nicht alle denkbaren Varianten beschreiben, sonst wird dieses Dokument
unibersichtlich. Wenn Sie bei Ilhnen ein anderes Szenario haben und Hilfe bendétigen, wenden Sie
sich bitte an mich.
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A) Auf Ihrem Computer war bisher nur die @erk-bs.ch  -Adresse eingerichtet.
Sie werden bei Ihrer Anmeldung an Kirchenweb.ch eine Weiterleitungsadresse angeben,
welche Sie nur fur "geschéftliche” Zwecke verwe  nden werden.
Privater Mailverkehr findet auf diesem Computer nicht statt.

Beispiel: Als Weiterleitungsadresse wird die Bluewin-Adresse rudolf.heckendorn@bluewin.ch
eingerichtet und bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch angegeben.

Starten Sie Outlook.

Klicken Sie im Menl Datei auf Kontoeinstellungen

Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten

Sie kiinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

o Neu... & Eeparieren... X Entfernen

Name Typ
rudolf.heckendorn@erk-bs.ch POP/SMTP (wird standardmiBig von diesem Konto ge...

Vom ausgewdhlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den folgenden Speicherort bermittelt:

Ordner wechseln | Ppersénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Hier sehen Sie das bereits eingerichtete @erk-bs.ch-Konto.
Markieren Sie es mit der Maus und klicken Sie auf Andern :

Seite 2 von 23



E-Mail-Konto andemn @

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: Rudolf Heckendorn wir empfehlen Thnen, das Kento nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen,

E-Mail-Adresse: rudolf.heckendorn@erk-bs.ch indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: POP3 -

Fosteingangsserver: pop. bluewin.ch
Postausgangsserver (SMTF):| | emtpauth.bluswin.ch
Anmeldeinformationen

Benutzername: rudnolf. heckendorni@bluewin.c

Kennwort: s s

IZ Kennwaort speichern

[]Anmeldung mithilfe der gesicherten H
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlichi

Weitere Einstellungen

< Zuriick [ Weiter = ] [Abbrechen ]

Andern Sie den Posteingangsserver und den Postausgangsserver wie gezeigt.
Der Benutzername muss lhrer Bluewin-Adresse entsprechen.
Tragen Sie das Kennwort lhrer Bluewin-Adresse ein.

Klicken Sie dann auf Weitere Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server".

Kirchenkorto

Benutzerinformation

Eirma: ERK Basel-Stadt

Antwortadresse: rudo!f.heckendnm@erk-bs.ch}

[ 0K l l Abbrechen ]

Im Register "Allgemein” geben Sie dem Mailkonto den Namen "Kirchenkonto". Setzen Sie auch die
"Firma" ein und im Feld "Antwortadresse" Ihre Kirchenweb-Adresse.

Klicken Sie auf das Register Postausgangsserver
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Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

[¢/|Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung:

(@) Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

-._:_.-gur dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

| ok || Abbrechen |

Setzen Sie einen Haken vor "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung".

Klicken Sie auf das Register Erweitert :

Internet-E-Mail-Einstellungen \EI

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 110 Standard verwenden

[ | server erfordert eine verschliisselte Verbindung (SSL)
Postausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den folgenden -
sl K
verschliisselten Verbindungstyp: einen El

Servertimeout

Lang 1 Minute
Obermittlung
[T Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 10

Entfernen, wenn aus "Geldschte Objekte" entfernt

| ok || abbrechen |

Ersetzen Sie die Zahl 25 beim Postausgangsserver (SMTP) durch die Zahl 587.

Klicken Sie auf OK, Weiter und Fertig stellen und schliessen Sie das Fenster.

Die Einrichtung ist abgeschlossen.
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B) Auf Ihrem Computer war bisher nur eine nicht-@er  k-bs.ch-Adresse eingerichtet und lhre
@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Sie werden bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch d  iese Adresse als
Weiterleitungsadresse angegeben. Sie verwenden  diese Adresse nur fur "geschéftliche"
Zwecke. Privater Mailverkehr findet auf diesem  Computer nicht statt.

Beispiel: Als Weiterleitungsadresse wird die Bluewin-Adresse rudolf.heckendorn@bluewin.ch bei
der Anmeldung angegeben.
Starten Sie Outlook.

Klicken Sie im Menu Datei auf Kontoeinstellungen

Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
gndern.

Name Typ
rudelf.heckendorn@bluewin.ch POPR/SMTF (wird standardmaBig von diesem Konto ge...

Hier sehen Sie das bereits eingerichtete @bluewin.ch-Konto.
Markieren Sie es mit der Maus und klicken Sie auf Andern :
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E-Mail-Konto andemn @

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: Rudolf Heckendorn wir empfehlen Thnen, das Kento nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen,

E-Mail-Adresse: rudolf. hackendorm@erk-bs.ch l indem Sie auf die Schaltflache unten klicken
(Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

’ Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: POF3 -
Posteingangsserver: pop.bluewin.ch
Postausgangsserver (SMTP): | smtpauth.bluewin.ch
Anmeldeinformationen

Benutzername: rudolf.heckendorn@bluewin.c

Kennwort: [P

Kennwaort speichern

[]Anmeldung mithilfe der gesicherten H
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlichi

< Zuriick Weiter = ] [ Abbrechen
Setzen Sie oben links lhre @erk-bs.ch-Adresse ein.
Klicken Sie auf Weitere Einstellungen
Internet-E-Mail-Einstellungen @
Allgemein | postausgangsserver | Verbindung | Erweitert
E-Mail-Konto
Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server”
Kirchenkonto
Benutzerinformation
Firma: ERK Basel-Stadt
Antwortadresse: rudolf.heckendom@erk—bs.ch!
[ OK l l Abbrechen ]

Im Register "Allgemein” geben Sie dem Mailkonto den Namen "Kirchenkonto". Setzen Sie auch die
"Firma" ein und im Feld "Antwortadresse" Ihre Kirchenweb-Adresse.

Klicken Sie auf das Register Postausgangsserver
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Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

[#|ber Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung:
(@) Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

-._:_.-gur dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

| ok || Abbrechen |

Setzen Sie einen Haken vor "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung".

Klicken Sie auf das Register Erweitert :

Internet-E-Mail-Einstellungen \EI

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 110 Standard verwenden

[ | server erfordert eine verschliisselte Verbindung (SSL)

Postausgangsserver (SMTP) :m

Verwenden Sie den folgenden -
sl K
verschliisselten Verbindungstyp: einen El

Servertimeout

Lang 1 Minute
Obermittlung
[T Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 10

Entfernen, wenn aus "Geldschte Objekte" entfernt

| ok || abbrechen |

Ersetzen Sie die Zahl 25 beim Postausgangsserver (SMTP) durch die Zahl 587.

Klicken Sie auf OK, Weiter und Fertig stellen und schliessen Sie das Fenster.

Die Einrichtung ist abgeschlossen.
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C) Auf Ihrem Computer war bisher nur eine nicht-@er  k-bs.ch-Adresse eingerichtet und lhre
@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Da Sie in Zukunft den privaten vom "geschéftlic ~ hen" Mailverkehr trennen wollen, werden
Sie bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch eine and  ere Adresse als Weiterleitungsadresse
angegeben, welche Sie in Zukunft fur "geschaftl  iche" Zwecke verwenden wollen.
Fir den privaten Mailverkehr verwenden Sie in Z  ukunft die bisher eingerichtete Adresse.

Beispiel: Die bisherige Adresse, welche in Zukunft fur private Zwecke verwendet werden soll,
heisst r.heckendorn@bluewin.ch.

Als Weiterleitungsadresse wird die Bluewin-Adresse rudolf.heckendorn@bluewin.ch eingerichtet
und bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch angegeben.

Starten Sie Outlook.

C.1.) Einrichten der neuen Weiterleitungsadresse

Klicken Sie im Menl Datei auf Kontoeinstellungen

Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

EM6I|| Datendateien | RSS-Feedsl SharePaint-Listen | Internetkalender | Verdffentlichte Kalender | Adresshiicher

ﬁ“ﬂeparieren... Y5 Andern... X Entfernen
Name Typ
r.heckendorn@bluewin.ch POPR/SMTP (wird standardmaBig von diesem Kento ge...

Vom ausgewahlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Ordner wechseln | persénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData'Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Schliefen

Hier sehen Sie das bereits eingerichtete Mailkonto r.heckendorn@bluewin.ch.
Wir richten zuerst das Konto ein fur die neue Weiterleitungsadresse
rudolf.heckendorn@bluewin.ch.

Klicken Sie oberhalb dieser Auflistung auf Neu...:
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Neues Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Yerbindung mit anderen Servertypen herstellen.

() E-Mail-Konto

() Textnachrichten (SMS)

(%) 5ervereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfiqurieren!

H Weiter = H’ Abbrechen I

Wabhlen Sie "Servereinstellungen oder zuséatzliche Servertypen manuell konfigurieren" und klicken
Sie auf Weiter :

Neues Konto hinzufiigen

Dienst auswahlen

@i

Yerbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichiten zu senden und zu empfangen.

() Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
werbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Vaoicemail zugreifen.

() Tegtnachrichten (SMS)
Yerbindung mit einerm Mobilfunlkdienst herstellen,

’ < Zuriick Weisr = 1| ’ Abbrechen ]

Belassen Sie die automatische Auswahl "Internet E-Mail" und klicken Sie auf Weiter :
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Neues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Ihr Konto richtig funlktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Mame: rudolf Heckendorn Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

- - Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse; rudolf.heckendornerk-hs.ch | Schaltflache unten klicken (Netzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen
[ Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: [porz v
Posteingangsserver: o th [w]kontoeinsteliungen durch Klicken auf die
FORLERE L Schaltflache "Weiter" testen
Postausgangsserver (SMTPY | smipauth bluewinch Neue Nachrichten iibermitteln in:
Anmeldeinformationen @ Meue Outiook-Datendatei
Benutzernarme: luf_‘jg i'f-. ng;-k.gnljgm@g[gev.m.C-}-, | ()worhandene Cutlook-Datendatei
Kerrwart: ' B
Kenmwaort speichern

[ Janmeldung mithilfi der gesicherten
fenmwortauthentifizierung (SPAY erforderlich

’ Weitere Einstellungen J

l < Zuriick I Welter = IH Abbrechen ‘

Geben Sie oben lhre Kirchenweb-Mailadresse und unten lhre Weiterleitungs-Adresse sowie |hr
Mailpasswort ein.

Die ubrigen Parameter variieren je nach Anbieter. Sie sind in den entsprechenden Anleitungen
festgehalten. Hier sehen Sie die Parameter fiir Bluewin.

Auf der rechten Seite des Dialogfelds kbnnen Sie wéhlen, ob die Nachrichten fur das neue Konto
in eine neue oder in eine vorhandene Outlook-Datendatei tibermittelt werden sollen.

Im ersten Fall werden Sie flr die neue Adresse separate Ordner Posteingang, gesendete Objekte
etc. in lhrer Ordnerliste auf der linken Seite vorfinden.

Im zweiten Fall werden fur alle Mailadressen dieselben Ordner verwendet.

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen
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Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert|

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server".

| Kirchenkonta

Benutzerinformation

Firma: ERK Basal-Stadt

Antwortadresse: | rudo h‘.heck.endnrn@erk-hs.chi

| ok || Abbrechen |

Im Register "Allgemein” geben Sie dem Mailkonto den Namen Kirchenkonto. Setzen Sie auch die
"Firma" ein und im Feld "Antwortadresse" lhre Kirchenweb-Adresse.

Klicken Sie auf das Register Postausgangsserver

Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

+/ [Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung:

(@) Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

-._:_.-gur dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

| ok || Abbrechen |

Setzen Sie einen Haken vor "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung"”.

Klicken Sie auf das Register Erweitert :
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 110 Standard verwenden

[ | server erfordert eine verschliisselte Verbindung (SSL)

Postausgangsserver (SMTP): m

Verwenden Sie den folgenden -
sl K
verschliisselten Verbindungstyp: einen El

Servertimeout

Lang 1 Minute
Obermittlung

[T Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach |10 |5 Tagen entfernen

Entfernen, wenn aus "Geldschte Objekte" entfernt

[ oK ] [ Abbrechen ]

Ersetzen Sie die Zahl 25 beim Postausgangsserver (SMTP) durch die Zahl 587.

Klicken Sie auf OK:

Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail | Datendateien | RSS—Feedsl SharePoint-Listen |Internetka|ender | Veriffentlichte Kalender | Adressbiicher

i Neu... 3% Reparieren... ﬁ'ﬁmgern.l & als Standard festlegen |)< Entfernen @ &

MName Typ
r.heckendorn@bluewin.ch POP/SMTP (wird standardmaBig von diesem Konto ge...
Kirchenkonto POP{SMTP

Vom ausgewdahlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort libermittelt:

Ordner wechseln | Ppersénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Markieren Sie das soeben eingerichtete Kirchenkonto und klicken Sie auf Als Standard festlegen
Das Dialogfeld andert auf
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Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

andern.

=X

] Neu... ‘% Reparieren... 5 Andern... X Entfernen 9

MName Typ

Kirchenkonto POP/SMTP (wird standardmaBig von diesem Konto ge...
r.heckendorn@bluewin.ch POP/SMTP

Vom ausgewdhlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Ordner wechseln | Ppersénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData'Local\Microsoft\Outlook\Outlook.pst'

Das Kirchenkonto ist jetzt an die erste Stelle gertickt und ist damit das Standardkonto, d.h. wenn
Sie nichts &ndern, wird standardmassig von diesem Konto gesendet und damit sieht der
Empfanger der Mail den Absender rudolf.heckendorn@erk-bs.ch.

C.2.) Anderungen am bisherigen Konto r.heckendorn@bluewin.ch

Markieren Sie im Bild oben auf dieser Seite das Konto r.heckendorn@bluewin.ch und klicken Sie

oberhalb auf Andern... :

E-Mail-Konto @ndern

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Rudolf Heckendaorn wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen,

E-Mail-Adresse: r.heckendorn@bluewin.ch indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Netzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: POP3 -
Posteingangsserver: pop.bluewin.ch
Postausgangsserver (SMTF): smtpauth.bluewin.ch
Anmeldeinformationen

Benutzername: r.heckendern@bluewin.ch
Kennwaort: [F————

Kennwart speichern

["] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

el

< Zuriick

Weiter > ] [Abbrechen

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen

Seite 13 von 23



Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Emeitertl

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server".

| Privatkonto

Benutzerinformation

Firma: |

Antwortadresse:

[ OK ] l Abbrechen l

Andern Sie den Namen des Kontos auf Privatkonto, klicken Sie auf OK, Weiter und
Fertig Stellen

Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail |Datendateien | RSS—Feedsl SharePoint-Listen |Internetkalender | Verdffentlichte Kalender | Adressbiicher

o Neu... ¥ Reparieren... 5 Andern... @ Als Standard festlegen X Entfernen # &

MName Typ
Kirchenkonto POP/SMTP (wird standardmafig von diesem Konto ge...
Privatkonto POF/SMTP

Vom ausgewshlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort libermittelt:

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Die Einrichtung ist abgeschlossen.

Klicken Sie auf Schliessen .
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D) Auf Threm Computer war bisher nur eine nicht-@er  k-bs.ch-Adresse eingerichtet und lhre

@erk-bs.ch-Adresse wurde bisher schon an diese Adresse weitergeleitet.
Sie werden bei der Anmeldung an Kirchenweb.chd  iese Adresse als
Weiterleitungsadresse angegeben.

Sie méchten aber den privaten vom "geschaftlich en" Mailverkehr trennen, d.h. Sie

mdochten "geschaftliche" Mails mit der Absendera dresse @erk-bs.ch versenden.
Beispiel: Die bisherige Adresse, welche Sie bei der Anmeldung an Kirchenweb.ch als
Weiterleitungsadresse angeben werden, heisst r.heckendorn@bluewin.ch.
lhre Kirchenweb-Adresse heisst rudolf.heckendorn@erk-bs.ch.

Starten Sie Outlook.

D.1.) Einrichten eines Kontos fur die Weiterleitungsadresse

Klicken Sie im Menl Extras auf Kontoeinstellungen

Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten

Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

EMBI|| Datendateien | RSS—Feedsl SharePoint-Listen | Internetkalender | Veriffentlichte Kalender | Adressbiicher

¥ Reparieren... 2 Andern... X Entfernen
Name Typ
r.heckendorn@bluewin.ch POP/SMTP (wird standardmaBig von diesem Konto ge...

Vom ausgewihlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den folgenden Speicherort (ibermittelt:

Ordner wechseln | persénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Cutlook\Outlook. pst’

Hier sehen Sie das bereits eingerichtete Mailkonto fir die Adresse r.heckendorn@bluewin.ch.

Wir richten zuerst ein neues Konto ein fir diese Adresse ein.

Klicken Sie oberhalb dieser Auflistung auf Neu...:
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Neues Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Yerbindung mit anderen Servertypen herstellen.

() E-Mail-Konto

() Textnachrichten (SMS)

(@) servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurierer:

{ Weiter = l lAbbrechen l

Wahlen Sie "Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren" und klicken
Sie auf Weiter :

Neues Konto hinzufiigen

Dienst auswihlen

Yerbindung mit derm POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu ermpfangen,

() Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Yerbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, den Kalender, Kontskte, Faxe und Yoicemall zugreifen.

O Textnachrichten {SM5)
Yerbindung mit einerm Mobilfunkdienst herstellen,

l < Zurlick m Weiter = 1| l Abbrechen l

Belassen Sie die automatische Auswahl "Internet E-Mail" und klicken Sie auf Weiter :
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Neues Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, darmit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Marme: Rudolf Heckerdorh Wiir ermpfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

; : Infor mationen in diesem Fenster z2u testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse; rudolf heckendorn@erk-bs.ch | Schaltflache unten klicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

’ Kontoeinsteliungen testen ...

Kontotyp: \POP3 B

Posteingangsserver: B iR s [v|Kontoeinsteliungen durch Klicken auf die
= Schaltflache "Weiter" testen

Postausgangsserver (SMTF)! | smipauth.bluewin.ch Neue Nachrichten iibermitteln in:

Anmeldeinformationen @ Neus Outlook-Datendatei

Berutzernarme: ' Feckendorn@bluewinch | (vorhandene Outlook-Datendate
Kernwort: R ' =
kennwort speichern

D;ﬂnmeldung mithilfe der gesicherten
Fennwortauthentifizierung (SPAY erforderlich

" Waitere Einstellungen II

< Zurtick ” \Weiter = \ IAbbrechen I

Geben Sie oben Ihre Kirchenweb-Mailadresse und unten Ihre Weiterleitungs-Adresse sowie lhr
Mailpasswort ein.

Die ubrigen Parameter variieren je nach Anbieter. Sie sind in den entsprechenden Anleitungen
festgehalten. Hier sehen Sie die Parameter fiir Bluewin.

Auf der rechten Seite des Dialogfelds kénnen Sie wéhlen, ob die Nachrichten fur das neue Konto
in eine neue oder in eine vorhandene Outlook-Datendatei Gbermittelt werden sollen.

Im ersten Fall werden Sie flr die neue Adresse separate Ordner Posteingang, gesendete Objekte
etc. in lhrer Ordnerliste auf der linken Seite vorfinden.

Im zweiten Fall werden fur alle Mailadressen dieselben Ordner verwendet.

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen
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Internet-E-Mail-Einstellungen @

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert|

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server".

| Kirchenkonto

Benutzerinformation

Firma: ERK Basel-Stadt

Antwortadresse: rudolf.heckendom@erk-bs.chl

| ok || Abbrechen |

Im Register "Allgemein” geben Sie dem Mailkonto den Namen Kirchenkonto. Setzen Sie auch die
"Firma" ein und im Feld "Antwortadresse" lhre Kirchenweb-Adresse.

Klicken Sie auf das Register Postausgangsserver

Internet-E-Mail-Einstellungen @

-Allgemein Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

| [ ber Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung:

(@) Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

-._:_.-gur dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

| ok || Abbrechen |

Setzen Sie einen Haken vor "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung"”.

Klicken Sie auf das Register Erweitert :
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): 110 Standard verwenden

[ | server erfordert eine verschliisselte Verbindung (SSL)

Postausgangsserver (SMTF):| 587

Verwenden Sie den folgenden -
sl K
verschliisselten Verbindungstyp: einen El

Servertimeout

§ lang 1 Minute
Obermittlung

[T Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen

Vom Server nach | 10 Tagen entfernen

Entfernen, wenn aus "Geldschte Objekte" entfernt

[ oK ] [ Abbrechen ]

Ersetzen Sie die Zahl 25 beim Postausgangsserver (SMTP) durch die Zahl 587.

Klicken Sie auf OK:

Kontoeinstellungen
E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswaéhlen, um dessen Einstellungen zu
gndern.

E-Mail | Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Verdffentlichte Kalender | Adressbiicher

o Meu... 3¢ Reparieren... 9 Andern... | & als standard festlegen | X Entfernen @ &

Name Typ
r.heckendorn@bluewin.ch POP/SMTP (wird standardméfig von diesem Konto ge...
Kirchenkonto POP/SMTP

Vom ausgewshlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Persdnliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Markieren Sie das soeben eingerichtete Kirchenkonto und klicken Sie auf Als Standard festlegen
Das Dialogfeld andert auf
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Kontoeinstellungen @

E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

] Neu... ‘% Reparieren... 5 Andern... X Entfernen 9

MName Typ

Kirchenkonto POP/SMTP (wird standardmaBig von diesem Konto ge...
r.heckendorn@bluewin.ch POP/SMTP

Vom ausgewdhlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Ordner wechseln | Ppersénliche Ordner\Posteingang

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData'Local\Microsoft\Outlook\Outlook.pst'

Das Kirchenkonto ist jetzt an die erste Stelle gertickt und ist damit das Standardkonto, d.h. wenn
Sie nichts &ndern, wird standardmassig von diesem Konto gesendet und damit sieht der
Empfanger der Mail den Absender rudolf.heckendorn@erk-bs.ch.

D.2.) Anderungen am bisherigen Konto r.heckendorn@bluewin.ch

Markieren Sie im Bild oben auf dieser Seite das Konto r.heckendorn@bluewin.ch und klicken Sie
oberhalb auf Andern... :

Konto @ndern

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind ndtig, damit Thr Konto richtig funktionisrt.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Marme: |RudD|f Heckendorn | wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: |r.heckendorn@bluewin.ch | Schaltflache unten klicken (Netzwerkverbindung erforderlich.

Serverinformationen
l Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: | oP3 7 'l
| Konmeinstellungen durch Klicken auf die
Schaltflache "Weiter" testen

Posteingangsseryver: |pgp,bluewin.ch
Postausgangsserver (SMTP): |smtpauih.bluewin.ch |
Anmeldeinformationen

Berutzername:! r heckendorn@bluewinch |

Kenmawart:

e o o ok o o ok ook |

Kennwaort speichern

[ ]nmeldung mithilfe der gesicherten

Fennwortauthentifizierung (SP&) erforderlich: - -
Weitere Einstellungen J

[ \Weiter > l [ﬁbbrechen ‘

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen
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Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung | Emeitertl

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit" oder "Microsoft Mail
Server".

Privatkonto

Benutzerinformation

Firma: |

Antwortadresse:

[ OK ] l Abbrechen l

Andern Sie den Namen des Kontos auf Privatkonto, klicken Sie auf OK, Weiter und
Fertig Stellen

Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail |Datendateien | RSS—Feedsl SharePoint-Listen |Internetkalender | Verdffentlichte Kalender | Adressbiicher

o Neu... ¥ Reparieren... 5 Andern... @ Als Standard festlegen X Entfernen # &

MName Typ
Kirchenkonto POP/SMTP (wird standardmafig von diesem Konto ge...
Privatkonto POF/SMTP

Vom ausgewshlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort libermittelt:

in Datendatei 'C:\Users\Admin\AppData\Local\Microsoft\Outlook\Outlook. pst'

Schliefien

Die Einrichtung ist abgeschlossen.

Klicken Sie auf Schliessen .
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D.3.) Einstellungen des neuen E-Mail-Kontos andern

Da Sie Uber das neue E-Mail-Konto (Kirchenkonto) nur E-Mails versenden, nicht aber empfangen
(Ihre kirchliche Adresse wird ja auf Ihr normales Konto umgeleitet), missen Sie das noch so
einstellen.

Wahlen Sie im Menl Datei den MenUpunkt Optionen , dann Erweitert , dann klicken Sie auf der
rechten Seite auf die Schaltflache Senden/Empfangen :

hlfibennittlung'sgmppen' #

S Ubermittiungsgruppen enthalten eine Sammlung von Konten und
4% Ordnern. Sie kénnen fiir die Gruppen festlegen, welche Aufgaben
wahrend einer Ubermittlung ausgefiihrt werden.
Gruppenname Ubermittlung
Ehlle Konten Online und Offline | ‘
] Bearbeiten... ]
| Kopieren... ‘
| Entfernen
| Umbenennen ‘

Einstellungen fiir Gruppe "Alle Konten"

[] Diese Gruppe bei der Ubermittlung mit einbeziehen (F9)
[¥] Automatische Ubermittlung alle 30 = Minuten
[ ] Automatische Ubermittlung beim Beenden des Programms

Im Offlinemodus

[#] Diese Gruppe bei der Ubermittiung mit einbezichen (F8)

|| Automatische Ubermittlung alle 30 |5 Minuten

I Schliefien ]

Klicken Sie auf Bearbeiten :
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.'Ubennittlung'seinstellungen - Alle Konten | ®

Konten [#] kanto in dieser Gruppe mit einbeziehen Kontoeigenschaften... |
E Kontooptionen
Kire kit Legen Sie die Optionen fiir das ausgewahlte Konto fest
[/] Nachrichten senden
hrichten empfangen:
b
Privatkonto
Ordneroptionen
MNeue E-Mails werden an den unten markierten Ordner dbermittelt
= @k Persoinliche Ordner Nur Kopfzeilen herunterladen
®L.3) Posteingang (@) Element samt Anfagen herunteriaden
Nur Kopfzeil n
das Elemen|

50

[ OK I I Abbrechen I

Jetzt sehen Sie die zwei eingerichteten E-Mai-Konten, die als Ablagefacher dargestellt sind.
Wabhlen Sie das Kirchenkonto mit der Maus und entfernen Sie den Haken vor "Nachrichten
empfangen". Achtung: Beim Privatkonto miussen beide Haken vorhanden sein.

Klicken Sie auf OK und schliessen Sie alle offenen Fenster.

03.03.2011 / R. Heckendorn
E-Mail-Konto in Outlook 2010 einrichten.doc

Seite 23 von 23



